. B-dul Eroilor nr.21, cod 500030, Bragov, Romania
Telefon: +40 268 477 286
- Fax: +40 268 475 172

E-mail: muzeuldeartabrasov@gmail.com i
MUZEUL DE ARTA www.muzeulartab\:.ro j Conmgl::lgg\cllegean
BRASOV
MUZEUL DE ARTA BRASOV
SERVICIUL ARTA
APROBAT
MANAGER,
FISA POSTULUI
A. Informatii generale privind postul
1. Nivelul postului: executie
2. Denumirea postului: Supraveghetor muzeu
3. Gradul/ treapta profesionala: -
4. Scopul principal al postului: asigurarea securitéii bunurilor culturale expuse si a

Al

vizitirii muzeului

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: studii medii (cu diplomé de bacalaureat)

Perfectioniiri (specializiri): -

Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): -

Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: limba engleza, notiuni elementare
Abilititi, calitati si aptitudini necesare:

- Abilitati de comunicare verbala;

- Capacitate de a oferi sprijin informational, cu argumentatie solid, justificatd
corespunzitor si prezentatd in mod adecvat, atunci cdnd este solicitat;

- Echilibru emotional, autocontrol;

- Capacitate de relationare interumand;

- Capacitatea de atentie si concentrare;

- Amabilitate si politete in relatia cu vizitatorii;

- Disponibilitate pentru activitati sau lucriri cu caracter neplanificat.

Cerinte specifice: -
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C.

Atributiile postului

Activitatea de supraveghere
supravegheaza si protejeaza bunurilor din sélile de expunere;

supravegheazi direct si discret grupurile de vizitatori conform programului de
vizitare, pentru a impiedica atingerea sau degradarea obiectelor aflate in expunere
libera;

participa la inventarierea periodica a bunurilor;

gestioneazd miscarea bunurilor culturale din cadrul expozitiei permanente a
Muzeului de Arti Braov si a expozitiilor temporare, cu respectarea legislatiei in
vigoare;

furnizeaz, la solicitarea vizitatorilor, informatii legate de colectiile si istoricul
muzeului;

urmireste respectarea misurilor de filmare si fotografiere realizate pe spatiile de
vizitare ale muzeului si pune in aplicare instructiunile impuse de catre
conservatori;

semnaleazd conservatorului, Sefului de Serviciu neregulile constatate in spatiile
gestionate;

nu pariseste spatiile de expunere férd a ldsa un inlocuitor;

participi la transportul obiectelor de patrimoniu sub supravegherea
conservatorilor din muzeu;

la inceputul vizitei, informeazi vizitatorii cu privire la regulile ce trebuie
respectate pe parcursul vizitei si se asigurd cd acestia respecta regulile de vizitare
impuse de Muzeului de Arta Bragov.

la intrarea in muzeu a vizitatorilor se asigura ci acestia depun la garderoba atat
hainele si bagajele voluminoase, precum si aparatele de fotografiat sau filmat;

se asigurd ci in silile de expozitie nu se afld vizitatori neinsotiti;

se asigurd ci vizitatorii respectd urmatoarele reguli: nu se apropie prea mult de
bunurile culturale expuse; nu ating bunurile culturale expuse; nu fotografiaza sau
filmeaza fird permisiune bunurile culturale expuse; nu consumi alimente sau
bauturi; nu fumeazi; nu au un comportament inadecvat, de naturd si deranjeze
ceilalti vizitatori;

alarmeaza imediat agentul de pazi si conducerea muzeului cu privire la orice
comportament neobignuit, de naturd si constituie 0 amenintare pentru securitatea
bunurilor culturale expuse si intocmeste un proces-verbal detaliat cu privire la
incident;

informeaza imediat conducerea muzeului si a sectiei de artd cu privire la orice
incercare de sustragere sau distrugere, luind masuri pentru conservarea dovezilor
necesare organelor de ancheta;

verifica la sfarsitul programului de vizitare ci nu au rdmas vizitatori in salile de
expozitie si spatiile adiacente;
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b)

verificd prezenta tuturor bunurilor culturale expuse la inceputul si sfarsitul
programului de vizitare, alarmind imediat agentul de pazd i conducerea
muzeului daci constati absenta vreunui bun cultural expus.

Activitatea de curitenie
asigurd mentinerea curifeniei in spatiile de acces in muzeu, silile de expozitie,

depozite, laboratoare de restaurare, birouri, grupuri sanitare, subsolul si curtea
muzeului, intervenind imediat la solicitarea conducerii muzeului sau a sefului de
sectie;

curitenia in spatiile expozitionale se face zilnic sau ori de céte ori este nevoie, iar
a depozitelor ori de cite ori este nevoie, la solicitarea
conservatorului/restauratorului;

respectd umitoarele reguli cu ocazia efectudrii curdteniei: se vor folosi numai
carpe curate si aspiratoare cu filtrul curitat; nu se folosesc substante volatile care
in contact cu aerul dau amestecuri inflamabile sau explozibile; substantele
utilizate la curitenia spatiilor expozitionale vor fi verificate anterior folosirii de
conservatori; stergerea prafului de pe obiectele aflate in expunere sau in depozite
se face cu griji, conform instructiunilor conservatorilor, cu materiale speciale
(pamatuf / lavete);

asigurd aerisirea spatiilor expozitionale potrivit indicatiilor conservatorilor, avand
griji si evite deschiderea ferestrelor din imediata apropiere a obiectelor expuse, in
perioadele cu precipitatii si temperaturi scizute (durata aerisirii spatiilor va fi cea
indicaté de conservatori);

urmireste functionarea aparatelor pentru mésurarea si controlul conditiilor
microclimatice aflate in spatiile respective si in cazul in care acestea nu mai
functioneaza, vor fi anuntati conservatorii (curdtarea periodica a aparatelor se va
face la solicitarea si sub indrumarea conservatorilor);

asigurid schimbarea la timp a afigelor pentru expozitii/evenimente/activitati
culturale, curitenia suportului stradal si curatenia zonei de acces In muzeu.

Activitatea de gestiune
cunoaste si respecti prevederile Legii nr. 22/18.11.1969 privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, modificatd
prin Legea 54/08.07.1994;

se ingrijeste de péstrarea in bund ordine a gestiunii;

nu pastreazi in gestiune numerar sau bunuri provenite din surse externe institutiei;
predd la casierie sumele rezultate din vanzarea biletelor, publicatiilor si
produselor aflate in consignatie, taxele de fotografiere si filmare, in prima zi
lucritoare de la incasare (in situatia in care dupi incheierea serviciului la punctul
de vanzare absenteazd motivat mai mult de trei zile lucritoare, predd sumele
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rezultate din vanzarea biletelor, publicatiilor, taxa de fotografiere si filmare in
ziua revenirii la serviciu;

d) Organizarea si valorificarea patrimoniului muzeal:

- participi la montarea §i demontarea expozitiilor permanente si temporare,
indeplinind dispozitiile conducerii muzeului, a sefului de serviciu, muzeografilor

si conservatorilor;

- ménuirea, transportul, montarea si demontarea in expozitie a bunurilor culturale
mobile se realizeazi sub supravegherea personalului de specialitate (conservatori,
muzeografi).

- in timpul manuirii, transportului, montérii si demontérii in expozitie a bunurilor
culturale mobile respectd urmitoarele reguli: nu manuieste obiectele cu méinile
neprotejate (fara manusi); nu tirste si trinteste obiectele; nu aseaza obiecte direct
pe pardoseald; nu sprijind obiectele de piese de mobilier, calorifere, sobe, usi,
ferestre; nu atinge fata / spatele picturilor; nu manuieste sculpturile prin apucarea,
presarea sau tensionarea protuberantelor / proeminentelor; nu transportd mai multe
obiecte in acelasi timp; montarea in expozitie a bunurilor culturale se realizeaza in
mod obligatoriu in echipe de 2-3 persoane; se asigurd ca ancorarea bunurilor
culturale garanteazi siguranta lor deplind pe timpul expunerii;

- participa , la actiunile culturale organizate sau gizduite de catre muzeu dand curs
solicitarilor venite din partea Sefului de Serviciu, coordonatorilor actiunilor
culturale si a conducerii institutiei;

e) Atributii si rispunderi in domeniul situatiilor de urgenta:
- Sa cunoasci si si respecte normele si regulile de aparare in domeniul situatiilor de
urgentd specifice locului de munca si sé intervind cu mijloacele din dotare pentru
stingerea incendiilor si la inliturarea ori limitarea efectelor calamititilor naturale,
catastrofelor, etc.;
- S participe, dupi caz, la activitatile de instruire precum si la exercitiile de simulare
pentru interventie in domeniul situatiilor de urgenta;,
- Sa anunte seful nemijlocit in legiturd cu cazurile iminente de pericol de incendii,
explozii, avarii, etc., care pot si conducd la pierderi de vieti omenesti sau distrugeri
de bunuri materiale la locul de munca sau in spatiile in care 1si desfagoara activitatea.

f) Atributii si raspunderi in domeniul securititii si sinatitii in munci:
- fsi desfasoari activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat si nu expuni la pericol de
accidentare sau imbolnivire profesionald atit propria persoand, cat si alte persoane
prin actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.
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- Utilizeaza corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport i alte mijloace de productie.

- Nu procedeaza la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrarad a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale maginilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si utilizeazd corect aceste
dispozitive.

- Utilizeaza corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupd utilizare, il
inapoiazi sau il pune la locul destinat pentru pastrare.

- Aduce la cunostinti conducitorului locului de muncd si/sau angajatorului
accidentele suferite de propria persoana.

- Comunica imediat angajatorului si/sau lucritorilor desemnati orice situatie de
munci despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea
si sanitatea lucrarilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie.

- Coopereazi cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atit timp cét este necesar,
pentru a face posibild realizarea oriciror masuri sau cerinte dispuse de citre
inspectorii de munci si inspectorii sanitari, pentru protectia sandtatii si securitatii
lucritorilor.

- Coopereazi, atit timp cédt este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucrdtorii
desemnati, pentru a permite angajatorului sa se asigure cd mediul de munca si
conditiile de lucru sunt sigure si fird riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul
sdu de activitate.

- Isi insuseste si respect prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatétii in
muncé si masurile de aplicare a acestora.

- Da relatiile solicitate de citre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

g) Alte atributii
indeplineste orice alte atributii specifice compartimentului, conform dispozitiilor
legale in vigoare.
obligatia de a pistra confidentialitatea in legéturé cu patrimoniul muzeal;
cunoaste si respectd procedurile de lucru aprobate de conducerea muzeului;
se ingrijeste si rispunde de buna functionare a aparaturii pe care o are in folosinta
(boiler, frigider, magind de spdlat etc);
raspunde pentru indeplinirea corectd, la timp si in conformitate cu dispozitiile
legale, a tuturor atributiilor care fi revin.
raspunde de bunurile culturale mobile aflate in spatiile de expunere permanenta
pe care le gestioneaza, de aparatele de Inregistrare a parametrilor de microclimat
din spatiile de expunere i de aparatele de climatizare, umidificare sau
dezumidifiare, dupa caz.
raspunde de aplicarea si respectarea Normelor de Conservare si restaurare
conform legislatiei in vigoare.
respecta prevederile Regulamentului de Ordine Interioard si normele PSI;
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cunoaste si respecti procedurile de lucru aprobate de conducerea muzeului.

Sfera relationali a titularului postului

Sfera relationali interna

Relatii ierarhice:

subordonat fati de: Sef Sectie Artd

superior pentru: -

Relatii functionale: colaboreazi cu ceilalti salariati din cadrul biroului §i din
structurile organizatorice ale Muzeului de Artd Bragov

Relatii de control: -

Relatii de prezentare: -

Sfera relationala externa.

cu autorititile si institutii publice: -
cu organizatii internationale: -

cu persoane juridice private: -

Delegarea de atributii si competente
- Este inlocuit de o persoand desemnati in scris.

Intocmit de:

Numele si prenumele:
Functia de conducere:
Semnatura:

Data intocmirii:

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului:

Numele §i prenumele:
Semnétura
Data:
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